Vyřízení cestovního dokladu


Cestovní pas (CP) je doklad vydávaný občanům České republiky s územní platností do všech států světa. Opravňuje držitele k překračování státních hranic České republiky přes hraniční přechody. Je nutný především k cestování do zemí mimo Evropskou unii, k cestám do států Evropské unie je dostačující občanský průkaz (OP). Platný cestovní pas nebo občanský průkaz pro cestu do zahraničí musí mít i občan mladší 15 let.

Týká se vás to, pokud (v jakém případě ve věci jednat):
Jste občan a budete cestovat do zemí mimo Evropskou unii nebo došlo ke ztrátě, odcizení, poškození, zneužití nebo zničení již vydaného cestovního dokladu.
Cestovní doklady (dále jen CD) se vydávají s územní platností do všech států světa, rozhodně však doporučujeme občanům zjistit si před každou cestou aktuální podmínky příslušné země pro vstup na své území.
O vydání cestovní pasu osobně žádá:

· občan starší 15 let (je-li současně mladší 18 let, je nutný souhlas zákonného zástupce)
· za občana mladšího 15 let jeho zákonný zástupce, poručník, opatrovník, pěstoun, osoba, které byl občan mladší 15 let svěřen do osobní péče, ředitel zařízení pro výkon ústavní výchovy nebo ředitel zařízení pro děti vyžadující okamžitou pomoc
· za občana staršího 15 let, kterému byl jmenován opatrovník z důvodu, že mu jeho zdravotní stav působí obtíže při hájení jeho práv, žádá tento opatrovník, umožňuje-li to rozsah jeho působnosti
· za občana staršího 18 let, kterému brání duševní porucha samostatně právně jednat, může o vydání cestovního pasu požádat rovněž člen domácnosti, jehož oprávnění zastupovat bylo schváleno soudem
 
Co je nutné doložit?
Doklady potřebné k vydání cestovního pasu musí být předloženy v originále, ověřeném opise nebo ověřené kopii.
Občan 0-15 let:
· rodný list dítěte
· doklad o státním občanství České republiky se vyžaduje pouze, vzniknou-li důvodné pochybnosti o tomto údaji. Nemá-li žadatel o vydání prvního CD doklad o státním občanství, ověří toto úřad, u kterého občan podává žádost. Občan je povinen předložit úřadu podklady pro ověření státního občanství (rodný list dítěte, rodné listy rodičů nebo oddací list rodičů)
· platný občanský průkaz zákonného zástupce
· pokud dítě mělo již dříve vydán cestovní doklad, je nutné tento doklad odevzdat

Občan 15-18 let:
· platný občanský průkaz (u občanů, kteří nemají občanský průkaz, jiné doklady, např. platný cestovní pas, rodný list)
· rodný list
· zákonný zástupce vyjádří svůj souhlas podpisem na žádosti před pracovníkem při příjmu žádosti a prokáže svou totožnost platným občanským průkazem
· pokud měl občan již dříve vydán cestovní doklad, je nutné odevzdat tento neplatný doklad

Občan starší 18 let:
· platný občanský průkaz (u občanů, kteří nemají občanský průkaz, jiné doklady, např. platný cestovní pas, rodný list nebo oddací list)
· odevzdat neplatný cestovní doklad

Lze vyřídit elektronicky?
Nelze. O vydání CP lze požádat na kterémkoli obecním úřadu obce s rozšířenou působností, a to bez ohledu na místo trvalého pobytu.
Ve Vizovicích lze žádost o vydání občanského průkazu podat u Městského úřadu Vizovice, Odboru přestupkovém a správním, oddělení cestovních dokladů a občanských průkazů, přízemí Lidového domu, kancelář č. 121, 123. 
K vyřízení žádosti využijte rezervační systém. 


Poplatky
Správní poplatky za vydání CD se platí v hotovosti nebo kartou pří podání žádosti, a jsou stanoveny takto:
1. Vydání CD ve lhůtě 30 dnů
· občanům starším 15 let 600 Kč 
· občanům mladším 15 let 100 Kč
2. Vydání CD ve zkrácené lhůtě 5 pracovních dnů
· občanům starším 15 let
· při podání u obecního úřadu obce s rozšířenou působností a převzetí u stejného obecního úřadu obce s rozšířenou působností 3 000 Kč
· při podání u obecního úřadu obce s rozšířenou působností 2 000 Kč a převzetí u Ministerstva vnitra 1 000 Kč
· při podání a převzetí u Ministerstva vnitra 3 000 Kč
· občanům mladším 15 let
· při podání u obecního úřadu obce s rozšířenou působností a převzetí u stejného obecního úřadu obce s rozšířenou působností 1000 Kč
· při podání u obecního úřadu s obce s rozšířenou působností 500 Kč a převzetí u Ministerstva vnitra 500 Kč
· při podání a převzetí u Ministerstva vnitra 1 000 Kč
3. Vydání CD ve zkrácené lhůtě do 24 hodin pracovního dne
· občanům starším 15 let
· při podání u obecního úřadu obce s rozšířenou působností 4 000 Kč a převzetí u Ministerstva vnitra 2 000 Kč
· při podání a převzetí u Ministerstva vnitra 6 000 Kč
· občanům mladším 15 let
· při podání u obecního úřadu obce s rozšířenou působností 1 500 Kč a převzetí u Ministerstva vnitra 500 Kč
· při podání a převzetí u Ministerstva vnitra 2 000 Kč
4. V případě, kdy občan při podání žádosti sdělí, že si přeje převzít vyhotovený CP na jiném úřadě, bude převzetí CD zpoplatněno správním poplatkem 100 Kč. Tento správní poplatek je vybírán při převzetí CD.

Další úkony
K vydání E-pasu se občan (budoucí držitel) musí na úřad příslušný k vydání dostavit osobně. Vyhotovený cestovní pas může důvodu zvláštního zřetele hodného převzít i zmocněnec na základě plné moci s úředně ověřeným podpisem zmocnitele zde.
Občan 0-15 let:
· za občana mladšího 15 let místo zákonného zástupce může jednat pěstoun, osoba, které byl občan mladší 15 let svěřen do výchovy, nebo ředitel zařízení pro výkon ústavní výchovy, které pečuje na základě soudního rozhodnutí o občana mladšího 15 let. 

Občan 15-18 let:
· k žádosti předkládá písemný souhlas zákonného zástupce, poručníka, opatrovníka, pěstouna, osoby, které byl nezletilý občan svěřen do osobní péče, ředitele zařízení pro výkon ústavní výchovy nebo ředitele zařízení pro děti vyžadující okamžitou pomoc podepsaný jejich úředně ověřeným podpisem. Ověření podpisu se nevyžaduje, jestliže osoby oprávněné dát souhlas se žádostí vyjádří svůj souhlas a žádost podepíší před orgánem příslušným k vydání cestovního pasu nebo u zastupitelského úřadu
· Zákonný zástupce občana, který je zbaven způsobilosti k právním úkonům nebo jehož způsobilost k právním úkonům je omezena.
· Úřad pro mezinárodně právní ochranu dětí, jde-li o osvojení nezletilého občana do ciziny, je-li nezletilý starší 15 let, dává tento úřad k jeho žádosti souhlas.

Jaké jsou potřebné formuláře a kde jsou k dispozici?
Občan nepodává žádost o vydání cestovního pasu na vyplněném úředním tiskopisu, pouze předloží doklady potřebné k vydání cestovního pasu, např. občanský průkaz. Občan nepředkládá fotografii, protože fotografii pořizuje příslušný úřad při podání žádosti – proto se k němu občan musí osobně dostavit.
Údaje v předložených dokladech se ověří v informačním systému evidence obyvatel a v registru obyvatel. Jestliže se ověří správnost těchto údajů a není-li důvod pro odepření vydání cestovního pasu, pořídí se biometrické údaje, to znamená fotografie a otisky prstů rukou občanů starších 12 let. 
Po pořízení biometrických údajů se žádost zobrazí občanovi ke kontrole a k následnému digitalizovanému podpisu. Podpisem se rozumí vlastní rukou občana provedené písemné vyjádření vlastního jména, popřípadě jmen a příjmení, popřípadě pouze příjmení. Dalším digitalizovaným podpisem občan, popř. jeho zákonný zástupce (poručník, opatrovník, pěstoun, osoba, které je nezletilý občan svěřen do osobní péče, ředitel zařízení nebo člen domácnosti) potvrdí správnost a úplnost žádosti, dá souhlas ke zpracování biometrických údajů do nosiče dat cestovního pasu a potvrdí, že byl informován (text v žádosti o vydání cestovního pasu) o vedení biometrických údajů po dobu 60 dnů od předání vyrobeného cestovního pasu výrobcem Ministerstvu vnitra v informačním systému cestovních dokladů.
