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Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Tajemnice Méstského uradu Vizovice
vyhlasuje
v souladu se zakonem €. 312/2002 Sb., o Ufednicich Gzemnich samospravnych celkd
a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisu

vybérové fizeni na obsazeni pozice

referent/referentka Finanéniho odboru.

Doba trvani pracovniho poméru je stanovena na dobu neurcitou.
Misto vykonu prace mésto Vizovice.

Pozice je vhodna i pro absolventy/absolventky.

Uchaze¢ musi splfiiovat predpoklady podle § 4 Zakona o Urednicich:
- je statnim ob&anem CR, cizim statnim ob&anem majicim v CR trvaly pobyt
- dosahl véku 18 let
- je zpUsobily k pravnim ukonlm
- ovladd jednaci jazyk
- spliuje podminku bezihonnosti

Pozadavky pro vznik pracovniho poméru:
- vysokoskolské vzdélani v bakalarském ¢i magisterském studijnim programu
- fidi¢sky prukaz skupiny B
- samostatnost, peclivost a systemati¢nost, schopnost komunikace s klienty Uradu
- pokrocilé dovednosti v programech kancelafského baliku MS Office a M365

Vyhodou:

- znalosti nasledujicich predpisl: zakon ¢. 561/2004 Sb., skolsky zédkon, ve znéni pozdéjsich
predpist, zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisd,
zdkon ¢. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisti, zdkon
¢. 340/2015, o registru smluyv, ve znéni pozdéjsich predpist, zakon ¢. 280/2009 Sb., dariovy
fad, ve znéni pozdéjsich predpist

- schopnost tymové prace

- chut udit se nové véci a odborné orientace v pravnich predpisech
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Klicové pracovni ¢innosti:

vymahani pohledavek véetné navrhll na odpis pohledavek

spoluprdce na vedeni agendy mistnich poplatk( vcetné sledovani jejich thrad, vyhotovovani
upominek a platebnich vymér(

pfiprava obecné zdvaznych vyhlasek v oblasti mistnich poplatkd a dani, kontrola jejich
aktualnosti, sledovani metodik a pravnich vyklad

zpracovani navrhi rozpist rozpoctl finanénich prostfedkd statniho rozpoctu podle §161
odst. 8 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v rdmci ORP Vizovice a jejich pfedavani krajskému aradu
zpracovani vykazU a statistik z oblasti skolstvi, vychovy a vzdélavani

zpracovani protokoll o Urazech ve Skolskych zafizenich mésta Vizovice

uverejiovani smluv v Registru smluv

zastup na pokladné v dobé nepfitomnosti pokladni

Prihlaska musi obsahovat:

jméno, prijmeni a titul uchazece,

datum a misto narozeni uchazece,

statni prislusnost uchazece,

misto trvalého pobytu uchazece,

druh a Cislo dokladu prokazujiciho totoZnost a statni obcanstvi a, je-li uchazeem cizinec,
ktery neni obanem clenského statu Evropské unie nebo obéanem statu, ktery je smluvnim
statem Evropského hospodarského prostoru, téz Cislo dokladu o povoleni k trvalému
pobytu,

datum a podpis uchazece

K pfihlasce je nutno dolozit:

strukturovany Zivotopis

vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starsi neZz 3 meésice; u cizincl téZ obdobny doklad
osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem ne starsi nez 3 mésice; pokud takovy
doklad domovsky stat nevyddva, doloZi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim,

ovérenou kopii o nejvyssim dosazeném vzdélani

jiné doklady a osvédceni tykajici se vzdélani

Doklad o bezihonnosti (vypis z Rejstriku trestl) Ize pfi podani prihlasky nahradit ¢estnym prohlasenim
o bezuhonnosti. Doklad o nejvy$sim dosazeném vzdélani Ize pfi podani prihlasky pfipojit v prosté kopii.
Uchazec predlozi doklady doklad o bezihonnosti a doklad o nejvy$sim dosazeném vzdélani nejpozdéji
pfed uzavienim pracovni smlouvy.

Platové podminky:

dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve verejnych
sluzbach a spravé, platova tfida 10 (minimalni zaruceny plat ¢ini 33.280,-K¢)

moznost priznani osobniho pfiplatku

dalsi benefity dle vnitfnich predpisd zaméstnavatele (napf. stravné, prispévky ze socidlniho
fondu)

Lhdta pro podani prihlasky: 02.09.2025

Uchazeci budou k vybérovému fizeni pozvani telefonicky. Vybérové fizeni mlze pti vétsim poctu
uchazecu zahrnovat i pisemny védomostni test zaméreny na pravni predpisy, jejichZ znalost je pro tuto
pozici vyhodou a jsou vtomto vyhlaseni uvedeny. U osobniho pohovoru mohou byt provéreny
i dovednosti prace v programech kancelarského baliku MS Office a M365.



Predpokladany nastup: 01.10.2025 nebo dle dohody

Dalsi informace:
- naplfi €innosti je uvedena v platném organizaénim Fadu Mé&U Vizovice, blizéi informace
poskytne Ing. Veronika Pifkova, vedouci Finanéniho odboru, tel. + 420 777 471 143

ZpUsob podani pfihlasky:
- podtou na adresu Méstsky Gfad Vizovice, tajemnice M&U JUDr. Jana Fusikovd, LL.M.,
Masarykovo ndm. 1007, 763 12 Vizovice nebo elektronicky datovou zpravou
- osobné na podatelnu MéU Vizovice, Masarykovo nam. 1007, dvefe ¢&. 144 (pouze v Gfedni
hodiny podatelny)

Obalku oznacdte — ,Vybérové fizeni — referent/referentka Finanéniho odboru — NEOTEVIRAT“

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo kdykoli vybérové tizeni zrusit bez uvedeni divod(, nevybrat Zzadného
uchazece a vyhlasit nové vybérové fizeni.

O vysledku vybérového fizeni budou vsichni uchazeci pisemné informovani, nedspésnym uchazeclim
budou vraceny osobni materialy.

Zaslanim prihlasky do vybérového fizeni spole¢né s pozadovanymi materidly davd uchazec souhlas
s vyuZitim osobnich Gdajl v nich obsazenych pro ucely do vybérového fizeni.

Informace o zpracovani osobnich Udajti pro uchazece o zaméstnani:

Ve smyslu Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané

fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajl a volném pohybu téchto udaji a o zruseni

smérnice 95/46/ES (dale jen ,,Obecné nafizeni”)

1. Sprévce osobnich udaj: mésto Vizovice, IC: 002 84 653, Masarykovo ndm 1007, 763 12 Vizovice

2. Kontaktni uUdaje povérfence pro ochranu osobnich Udajd: Mgr. Hana Johnova, e-mail:

hana.johnova@sms-sluzby.cz; tel: +420 777 314 148

3. Ucelem zpracovédni osobnich Gdajd je vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista Gfednika
zatazeného do méstského Gfadu ve smyslu Zdkona o urednicich USC.

4. Pravnim zakladem pro zpracovani osobnich Gdajl je skutecnost, Ze:

- zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, kterd se na spravce vztahuje —¢l. 6 odst.
1 pism. c) Obecného nafizeni,

- zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udaji, nebo pro
provedeni opatfeni prijatych pred uzavienim smlouvy na Zadost tohoto subjektu tdaja —¢l. 6
odst. 1 pism. b) Obecného nafizeni.

5. Kategorie osobnich udaja tvofi: identifikacni a adresni Udaje — jméno, pfijmeni, titul, datum a misto
narozeni, adresa trvalého bydlisté, statni pfislusnost, ¢islo obéanského prikazu nebo ¢islo dokladu
o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana a dal$i nezbytné Udaje dle pozadavkd na
konkrétni pracovni misto (napt. zpusobilost k pravnim ukondm, odborna kvalifikace, bezihonnost,
zdravotni zpUsobilost, znalost ¢eského jazyka, fidi¢ské opravnéni atd.), kontaktni tdaje (telefon, e-
mail).

6. Osobni Udaje jsou u sprdvce zpracovany pouze po nezbytnou dobu nutnou k plnéni ucelu
zpracovani uvedenym v bodu ¢. 3.

7. Osobni Udaje nejsou spravcem predavany jinym osobam.



mailto:hana.johnova@sms-sluzby.cz

8. Mate pravo:
- pozadovat umoznéni pristupu k Vasim osobnim udajim,
- pozadovat opravu nepresnych osobnich Udaji (pokud se domnivate, Ze Vase osobni udaje
zpracované spravcem jsou nepresné),
- pozadovat omezeni jejich zpracovani,
- pozadovat vymaz osobnich Gdaji bez zbytecného odkladu,
- podat stiznost u dozorového organu,

9. Sva prava vici osobnim Gdajam uplatiiujte cestou povérence pro ochranu osobnich tdaju.
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